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PERFIL DEL EGRESADO

El curso de Secretariado Ejecutivo le permitira ser un profesional capacitado para
realizar tareas administrativas, que organicen y apoyen las funciones ejecutivas de la
empresa.

Ademas, la secretaria ejecutiva obtendra conocimientos en técnicas de administracion,
contabilidad basica, dominio basico de idiomas, uso computacional y dominio de ofimatica.

CAMPO LABORAL

SE PODRA DESEMPENAR EN:

) Bancos privados y publicos

) Microempresas propias y de terceros

) Empresas de telecomunicaciones
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VENTAJAS Y BENEFICIOS

Modalidad Virtual

06 meses
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